
 

  

Инструкция 
по работе с 
документом 
IALS-14 

 

2018 
Комплексная информационная 
система учёта и управления 
предприятием 

 



Инструкция по работе с документом IALS-14 
2 

 

 

 

Оглавление 

 

 

1. Описание документа ........................................................................... 3 

2. Действия документа ........................................................................... 5 

3. Сохранение отчёта в формате XML ................................................. 9 

4. Печатные формы: ............................................................................. 11 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Инструкция по работе с документом IALS-14 
3 

 

 

1. Описание документа 

Документ (405)  Report  IALS14  (2015) SF=345 предназначен для 

формирования отчёта формы IALS14. Отчёт формируется как 

документ: 

 

Документ состоит из «шапочной» и двух табличных частей.  

 

В верхней, «шапочной» части документа обязательно должна быть 

заполнена дата, за который год будет заполняться отчёт (последний 

день года): 

 

Поле даты перерасчёта налога заполняется лишь в том случае, если в 

течении года менялись ставки освобождений по подоходному налогу 

(было только в 2015 году) и необходимо для уволенных до даты 

смены ставок показать прошлогодние ставки. Если этого делать не 

нужно – поле остается пустым.  

 

Поле налоговой льготы «Лимит» заполнять не нужно! Значение в нём 

появится после выполнения первого действия заполнения и будет 

взято из формы настройки расчёта подоходного налога на отчётный 

год. 
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В первой верхней табличной части документ заполняется данными 

сотрудников из модуля «Кадры» и суммами дохода, освобождений и 

удержанного подоходного налога: 

 

Вручную документ заполнять не нужно! Если необходимо что-

либо изменить, то делать это нужно в кадровых документах или 

в документах зарплаты!  

Вторая нижняя таблица документа содержит информацию о детях 

(иждивенцах). Эти данные заполняются при приёме на работу в 

приказе (02-Ordin de angajare la serviciu  SF= 10501) или в заявлении 

об изменении налоговой льготы (04-Modificarea scutirilor, SF=10504).  

Первым в таблице идет код сотрудника из программы, далее идут 

коды детей. В колонке «NR» указан порядковый номер сотрудника, к 

которому относится информация о детях или иждивенцах, в 

следующей колонке видны фамилия и имя детей, далее в «COD 

FISCAL» следует персональный код сотрудника и персональные коды 

иждивенцев. 
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2. Действия документа 

Сначала заполняется дата, за какой год формируется отчёт и 

выполняется первое действие – при нажатии на кнопку  и 

выборе «Заполнение данными»: 

 

После нажатия кнопки  это действие заполнит документ 

данными работников из Регистра сотрудников. 

Затем выполняется второе действие «Заполнение иждивенцами (из 

модуля кадры» - в самой нижней таблице 405-Report IALS14 (2015). 

 

Если есть удержания FOL-LIV меньше лимита, то следует выполнить 

действие 6 «Удалить суммы меньше лимита - FOL, DIVA, RCSA, ROY, 

NOR, PUB, LIV»: 
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Если из документа удалялись строки, то упорядочить нумерацию в 

отчёте можно действием «Обновить нумерацию»:  

 

Действие «Проверка подоходного налога только с зарплаты» проверит 

начисленный подоходный налог за отчётный период. Это перерасчёт 

подоходного налога по данным, уже заполненным в этом документе.  
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Пустые ячейки в жёлтой колонке «Imp recalc» появляются там, у кого  

подоходного налога не должно быть. Ноль, где не нужно 

пересчитывать налог. Отрицательные или положительные значения в 

данной колонке говорят, о том, что документы зарплаты нужно 

перепроверить. Если значение находится в пределах одного-двух 

банов (+/-0,02 бана), то это не существенное округление, его можно не 

пересчитывать. 

 

Действие «Показать нестандартные символы» выведет в колонку 

«Test error numele» диакритические знаки, например, буквы «ă», «â», 

«î», «ș» или «ț» или служебные символы в личных данных 

сотрудников (ФИО), из-за которых отчёт может быть признан 

ошибочным.  
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В случае заполнения этой колонки в справочнике сотрудников следует 

исправить персональные данные таких работников, не используя 

специальные символы.   

 

 

Чтобы сформировать xml-файл – нужно воспользоваться действием 

«Формирование файлa экспорта»: 
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3. Сохранение отчёта в формате XML 

После выполнения действия по формированию файла нужно перейти 

во вкладку : 

 

Файл с отчётом надо сохранить кнопкой  из вкладки   в папку 

и затем загрузить на сайт. 
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4. Печатные формы: 

Для предварительного просмотра информации (или в случае сдачи 

отчёта в бумажном варианте) можно использовать вариант отчёта для 

печати. 

Первая печатная форма отчёта распечатывается с помощью клавиши 

«Печать»:  

 

 



Инструкция по работе с документом IALS-14 
12 

 

 

Эта форма содержит информацию о сотрудниках из документа 405-

Report IALS14 (2015) из первой верхней табличной части. 

Вторая форма соответствует второй табличной части документа и 

является приложением к отчёту: 
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