ПРОТОКОЛ
планерного совещания от 19.10.2010

Присутствовали:


ГП АК “Air Moldova”





экономист В. Бондаренко

ООО “Unisim(Soft”






В. Мустяца
Цель встречи:

Продолжение процесса предпроектного обследования. Выявление спецификаций работы экономиста материального отдела.
Обсуждаемые вопросы:


1. Проблемные участки. Перемещение ТМЦ. Учёт потребляемого бензина.

2. Взаимодействие с административным департаментом.

3. Списание МБП.

4. Взаимодействие с обслуживающей компанией “Aeroport Handling”.


5. Взаимодействие с техническим департаментом.
Результаты обсуждения и решения:
	№
	Вопрос
	Результат обсуждения
	Решения

	1.
	Проблемные участки. Перемещение ТМЦ. Учёт потребляемого бензина
	1) Текущая модель учёта введена недавно — около полугода назад и не отработана должным образом.
2) Ввод данных дублирует работу сотрудника административного отдела.

3) Проверка данных носит чисто формальный характер ввиду отсутствия должных вычислительных возможностей и функциональности ПО.
4) Процесс выбора заявок на перемещение усложняется отсутствием возможности фильтрации документов по полям «Автор» и «Инвентарный номер автомобиля».

5) Указание даты списания затруднено автоматическим проставлением программой текущей даты.
	1) Дополнить перечень входных документов.

2) Проанализировать целесообразность поддержания текущей модели.
3) Проанализировать работу и используемое ПО сотрудника административного департамента.

4) Рассмотреть возможность оптимизации интерфейса.



	2.
	Взаимодействие с административным департаментом
	На примере учёта канцелярских товаров:

1) В административный департамент поступает запрос.

2) Сотрудник отдела закупок вносит в 1С.

3) Финансовый директор подтверждает заявку.

4) Кладовщик выдаёт ТМЦ, заявка переходит в перемещение.

5) Бухгалтер контролирует и проводит.

	1) Дополнить перечень входных документов.
2) Дополнить перечень оказываемых услуг.

3) Дополнить описание процессов оказываемых услуг.

	3.
	Списание МБП
	При изменении модели учёта было решено указывать целевое подразделение, тогда как привязка отображаемого подразделения к подавшему заявку сотруднику не была убрана.

	Проанализировать целесообразность привязки.

	4.
	Взаимодействие с обслуживающей компанией “Aeroport Handling”
	1) ТМЦ направляются на распространение административным департаментом.
2) ТТН фиксируются в бухгалтерской справке.

3) Обслуживающая компания представляет отчёты по распространению за месяц.
	1) Дополнить общую схему движения информационных потоков.
2) Дополнить перечень оказываемых услуг.

3) Дополнить описание процессов оказываемых услуг.

	5.
	Взаимодействие с техническим департаментом
	1) При поступлении детали самолёта сотрудник технического департамента вносит в свой 1С приход импорта.
2) Деталь оприходовается на склад.

3) При передаче детали на установку оформляется внутреннее перемещение ТМЦ.

4) После установки техник оформляет акт на списание.

5) Бухгалтер вносит и проводит поступающий в бумажном виде акт.
	1) Дополнить общую схему движения информационных потоков.
2) Дополнить перечень оказываемых услуг.

3) Дополнить описание процессов оказываемых услуг.


Протокол  вёл: В. Мустяца.
Длительность встречи: 15:00 ( 17:00.
Место: ГП АК “Air Moldova”. Финансовый департамент. Отдел бухгалтерского учёта.
Следующая встреча запланирована на:  20.10.2010.
Ответственный исполнитель:  





        Заказчик:

Директор ООО “Unisim-Soft”




  Финансовый директор ГП АК “Air Moldova”
Тухарь П. __________________




  Малека М. _________________
