ПРОТОКОЛ

планерного совещания от 15.11.2010

Присутствовали:


ГП АК “Air Moldova”

экономист по расчёту з/п


С. Тобенко






экономист по учёту ГСМ


А. Дьякону






документ–менеджер



Л. Бакута






техник по учёту



Э. Садова

ООО “Unisim(Soft”








В. Мустяца
Цель встречи:


Продолжение процесса предпроектного обследования. Выявление спецификаций учёта ТМЦ в административном департаменте и расчёта заработной платы в отделе бухгалтерского учёта. 
Обсуждаемые вопросы:


1. Аппаратное и программное обеспечение доступа к системе «1С: Предприятие».

2. Текущая степень автоматизации учёта налёта.

3. Текущая система учёта затрат человекочасов в техническом департаменте.
Результаты обсуждения и решения:

	№
	Вопрос
	Результат обсуждения
	Решения

	1.
	Существующая система расчёта заработной платы
	Сделаны снимки экрана всех документов системы в соответствии с  полученным списком их статистики.
	Проанализировать полученные материалы.

	2.
	Учёт автомобильного топлива в административном департаменте
	Сделаны снимки экрана в соответствии с ранее полученными копиями задействованных в процессе учёта документов.
	Проанализировать полученные материалы.

	3.
	Учёт ТМЦ и МБП в административном департаменте
	1. Специфицированы новоустановленные виды получения заявок: посредством корпоративного сайта и электронной почты. Сделаны соответствующие снимки экрана.
2. Отдельно специфицирован процесс обработки заявок на винную продукцию, ввиду определённых особенностей. Получена копия заявки, товаротранспортной накладной и акта перемещения, сделаны необходимые снимки экрана.

3. Отдельно специфицирован процесс обработки заявок на обмундирование. Сделаны соответствующие снимки экрана.

4. Специфицирован процесс учёта прихода по ТТН. Сделан снимок экрана вводной формы и печатная форма накладной.

5. Выявлены недостатки существующей системы обработки заявок и соответствующей вводной формы. Специфицирована часть желаемых изменений. Сделан снимок экрана с пометками.
	1. Дополнить бизнес–модель системы, в частности — диаграммы процессов оказания услуг.
2. Проанализировать полученные материалы и зафиксировать возможные недочёты.

3. Запросить дополнительные требования.

4. Устроить встречу в расширенном составе для обсуждения необходимых изменений.

5. Сформировать бизнес–предложение и рассмотреть его с руководством предприятия.


Протокол  вёл: В. Мустяца.

Длительность встречи: 09:00 ( 16:30.
Место: ГП АК “Air Moldova”.
Следующая встреча запланирована на:  18.11.2010.
Ответственный исполнитель:  





        Заказчик:

Директор ООО “Unisim(Soft”



  Финансовый директор ГП АК “Air Moldova”
Тухарь П. __________________




  Малека М. _________________
