ПРОТОКОЛ
планерного совещания от 8.10.2010

Присутствовали:

ГП АК “Air Moldova”

программист отдела бухгалтерии 

Ю. Бондарь






экономист 




Л. Цугуй

ООО “Unisim(Soft”








В. Мустяца
Цель встречи:

Выявление основных процессов, бизнес–ролей и сценариев выполнения услуг. 
Обсуждаемые вопросы:


1. Взаимодействие  бухгалтерского отдела с отделом продажи билетов.

2. Взаимодействие канцелярии, бухгалтерского отдела и отдела взаиморасчётов.
Результаты обсуждения и решения:
	№
	Вопрос
	Результат обсуждения
	Решения

	1.
	Взаимодействие  бухгалтерского отдела с отделом продажи билетов
	1) Сотрудник агентства вносит в 1С информацию по продаваемому билету, формируя счёт–фактуру.

2) Бухгалтер в собственной версии 1С из полученной счёт–фактуры формирует выписку.

3) Бухгалтер из полученных счетов–фактур формирует акт выполненных услуг.
	1) Скорректировать общую схему движения информационных потоков.
2) Дополнить перечень оказываемых услуг  и сценариев их выполнения.

	2.
	Взаимодействие канцелярии, бухгалтерского отдела и отдела взаиморасчётов
	1) С разной периодичностью из канцелярии в бухгалтерию поступают инвойсы, счёт–фактуры и кредит–ноты.
2) Бухгалтер вносит их в 1С и направляет в отдел взаиморасчётов для проверки.

3) После проверки в отделе взаиморасчётов подписанный документ поступает в финансовый отдел для проверки по услугам.
4) После проверки в финансовом отделе документ возвращается в бухгалтерию, где в последний раз перепроверяется и проводится.
	1) Скорректировать общую схему движения информационных потоков.
2) Дополнить перечень оказываемых услуг и сценариев их выполнения.


Протокол  вёл: В. Мустяца.
Длительность встречи: 14:30 ( 16:30.
Место: ГП АК “Air Moldova”. Финансовый департамент. Отдел бухгалтерского учёта.
Следующая встреча запланирована на:  12.10.2010.
Ответственный исполнитель:  





        Заказчик:

Директор ООО “Unisim-Soft”




  Финансовый директор ГП АК “Air Moldova”
Тухарь П. __________________




  Малека М. _________________
